VERBIS Sistemine
Basvuru Kilavuzu
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VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

1)

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi butonu, Sicile kayittan énce veri sorumlusunun teyidi icin basvuru formu doldurularak
Web gonderilecegi ve basvurunun Kurumumuzca onaylanmasi akabinde irtibat kisisi atama, mevcut parola degistirme,
. yapilan bildirimleri goruntileme ve Sicil kaydini silme iglemlerinin yapilabilecegi bolumddr. Veri Sorumlusu "Kamu
adreSinden Verl Kurumu" veya "Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi” ya da "Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi” ise oncelikle bu
buton araciligiyla giris yapilarak basvuru formunun doldurulmasi gerekmektedir.
Sorumlusu ve

Yonetici Girisi
butonuna
tiklayiniz.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanmis olan kisi tarafindan giris yapilmasi ve "e-devlet
kapisi” Gzerinden dogrulanmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydinin tamamlanabilecegi bolGmdar.

Sicile Kayit



https://verbis.kvkk.gov.tr/

2) Karsiniza gelen
ekranda Kayit
Olun butonuna
tiklayiniz.

Kullanici Adi

Parola
Giris Yap
Parolami unuttum

Bir hesabin

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

P AL

Degerli Kullanicimiz;

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Sisteme giris yapabilmek icin;

Eger daha once basvuru formu doldurarak géndermis ve
akabinde de Kurumumuzca tarafinza “kullamia ad” ve
“parola” iletilmisse, oncelikie sol taraftaki alanlara bu
kullanict adi ve parolayl yazmaniz ve "Giris Yap" butonuna
tiklamaniz gerekmektedir.

Eger daha once baswru formu  doldurarak
gondermemisseniz en alttaki "Kayit Olun" butonuna
tiklamanmiz ve gelen ekranda ilgili alanlari doldurarak
basvuru formu olusturmaniz gerekmektedir,

Daha once basvuru yaptiysaniz, basvuru durumunuz ile

asvuru formunuzun ornegini sayfasindan

iris yaparak gorebilirsiniz.



VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

VERBIS'e kayit olmak icin size uygun secenegi seciniz.

Yurticinde Yerlesik Tuizel/Gercek Kisi

Eger Turkiye'de yerlesik bir tizel veya gercek kisiyseniz, VERBIS'e kayit olmak icin Iutfen asagidaki Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi butonuna ukiadiktan sonra aglacak olan formu
doldurunuz.

Yurtdisinda Yerlesik Tuizel/Gercek Kisi

Eger Turkiye disinda bulunan bir veri sorumlusu adina islem yapacak olan "veri sorumlusu temsilcisi” iseniz, lUtfen asagidaki Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi butonuna
ukladiktan sonra aglacak olan formu doldurunuz.

Kamu Kurumu

Eger bir kamu kurumuysaniz, VERBIS'e kayit olmak icin [tfen asagidaki Kamu Kurumu butonuna ukladiktan sonra acilacak olan formu doldurunuz.

Sozkonusu Basvuru Formunu doldurdukzan sonra, 1slak imzali ve kaseli veya muhuriu sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhigina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No:

4 Balgat / Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmek

Eger basvuru yaptiysaniz, bagvuru durumunuz ile basvuru formunuzun ornegini sayfasindan giris yaparak gorebilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi m

3) Yurtiginde Yerlesik Tiizel/Gergek Kisi

butonuna tiklayiniz.




Uyan!

VERBIS'e yapilan kayit bagvurulari tizerinde Bagkanlhigimizca yapilan degerlendirme sonucunda
bazi yurt igi veya yurt disinda yerlesik tizel kisilige haiz kuruluslarin, kayit esnasinda kendi
bilgileri (UNVAN, VERGI KIMLIK NUMARASI, VERGI DAIRESI) yerine gérevlendirdikleri veya
irtibat kisisi olarak atayacaklari gergek kisinin T.C. kimlik numarasi bilgisi girerek hatali kayit
yaptiklari tespit edilmistir.

Bu durumda olanlarin kayit ve basvurulari gecersiz sayilacagindan bu konuda daha dikkatli
olunmasi 6nerilmektedir.

4) Ekrana uyari geldiginde Tamam butonuna
tiklayiniz.




5) Vergi Numarasi girilmesi halinde Vergi

Dairesi secimi yapilmalidir. TC Kimlik No
girilmesi halinde Vergi Dairesi
secilmemektedir.

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tlzel/Gercek Kisi

VERBIS'e kayit olmak icin lutfen dncelikle asagidaki formu doldurunuz.
2-Vergi Dairesi’ni Seginiz.
(Orn. Ankara ....... Vergi Dairesi Miidiirligii)

Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi

Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi
1-Vergi Numaranizi veya TC Kimlik Numaranizi Giriniz. itfen vergi dairenizi seciniz - v
23+1=? c=3-Glvenlik Sorusunu cevaplayiniz. & UnvanuAds Getir

* Yurticinde Yerlesik Tizel Kisi ise bu tizel kiziligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek "Unvami/Ad Getir' butonuna oklayiniz.
* Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi ise bu gercek kisinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek veya TC Kimlik Numarasini girerek 'Un¥an
butonuna uklayiniz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Baskanhig: / Nufus ve Vatandaslik Isleri Genel MidirlGgl sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatali oldugu d
ilgili kuruma basvurulmas: onerilmektedir.

rise

4-Unvani/adi Getir butonuna tiklayiniz.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

KVKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi (zerinden yapilacakur.

—




Basarili

Unvan/ad bilgisi getiriimistir

6) Uyari ekrani Basarili olarak goriindigiinde
Veri Sorumlusunun Unvani kismi sistem

tarafindan doldurulmaktadir.
(brn_ AB* * k%% C*****)



Veri Sorumlusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

5- Giincel E-posta adresini giriniz. 6- Glincel Telefon numaranizi giriniz.

KVKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi uzerinden yapilacakur.

Adres numarasini bilmiyorsaniz hups:/adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle ogrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

7) Ok ile gosterilen web adresine tiklayiniz.

(

). Niifus ve Vatandaslik isleri
sayfasina yonlendirileceksiniz.



https://adres.nvi.gov.tr/VatandasIslemleri/AdresSorgu

Ben robot degilim

Q@ Adres secimi icin tiklayiniz
Nl

NV A W N R

8) Ekranda gormiis oldugunuz sira ile

**Eczane Adresinin** girisini yapiniz.




TAC APT.

e

Numarataj Bilgileri Bagimsiz Bolum Bilgileri

Kimlik No Ada Parsel Pafta PostaKod Numarataj Tipi Site Adi  Apartman/Blok Adi _ Dis Kapi Kimlik No ic Kapi  Kullanim Amaci Tip Durum Tapu No

—— - *on . s - —. - m

Dogrula butonuna tiklamayiniz.

A Bagimsiz Bélim Kimlik No :

9) Bagimsiz Boliim Kimlik No’yu Kopyalayiniz.



Veri Sorumlusunun Unvani

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

KVKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi uzerinden yapilacakur.

Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

7-Bagimsiz Boliim Kimlik No’yu Veri Sorumlusunun Adres Numarasi kismina yapistiriniz.

Varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) Adresi

(Varsa eczanenize ait KEP adresini giriniz.)

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

10) islemleri ger¢eklestirdikten sonra kontrol
ediniz ve Kaydet butonuna tiklayiniz.
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Basvurunuz Alindi

VERBIS'e kayit icin basvurunuz alinmistir. Basvurunuzun gecerli olmasi icin lotfen "Basvuru Formunu Goruntule’
butonuna tiklayimz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle olusturulmus olan basvuru formunu goruntuleyebilir ve
bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu diizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Gortintile” butonuna
uiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun giktisimi alip i1slak imzal ve kaseli veya mihdrii
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhgina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

? adresi belirtmisseniz "Bagvuru Formunu Goérintule” butonuna
iaki bilgi formunun KEP adresi araciligiyla ve kayith elektronik postanin

11) Kar$|n|za gelen ekranda Basvuru Formunu 3agvuru Numaranizi” yazarak Kurumumuzun KEP adresine
Gorintiile butonuna tiklayiniz. rekmektedir.

diktan sonra basvuru degeriendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
Zili bilgi maili gonderilecektir.

Basvuru numaraniz dogrulama kodunuz ile basvuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.

Basvuru Formunu Goruntile
Basvuru No Basvuru Durumu

Basvuru Alindi

Veri Sorumlusu Adi

—



Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

o Bagvuru Tord : Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi
12) Evragin §I|.(tISI ey
alinip Kase ve Imza il

yapilarak Kisisel R
Veriler Koruma -
Kurumu’na kargo, Vergi Dairesi

posta veya elden ke Wiriasi
teslim edilmelidir. E-posta Adresi
(KEP adresiniz varsa Adres Numarasi
kurumun KEP
adresine gonderim

yapabilirsiniz.)

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yo' s
lletiimek (zere hazirlanmig olan bu basvuru s
oldugunu kabul ve taahhiit ediyorum.

snaddesi geredi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
alan bilgilerin eksiksiz, dogru ve giincel

*Kullanici adi ve sifreniz belirtmis oldugunuz
mail adresinize kurum tarafindan S

_ iletilecektir.*



