
MEDULA SİSTEMİNDEN FATURANIZI; FATURA NUMARASINI AŞAĞIDAKİ GİBİ 
(İLK FATURANIZ İSE FATURA NUMARANIZ GIB2020000000001) VE FATURA 
TARİHİNİ EKLEYEREK SONLANDIRIN.
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SONLANDIR BUTONUNA BASINIZ
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E-ARŞİV FATURANIZI OLUŞTURMAK İÇİN GELİR İDARESİ BAŞKANLIĞI E-ARŞİV 
PORTALINA GİRİŞ YAPINIZ.

İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KULLANICI KODU VE ŞİFRENİZLE GİRİŞ YAPINIZ.

İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KAYDINIZ YOK İSE SONRAKİ SAYFAYA GEÇİNİZ. 

PORTALA GİRİŞ İÇİN TIKLAYINIZ.

(BKZ SAYFA:6)
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https://earsivportal.efatura.gov.tr/intragiris.html


İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KAYIT OL BUTONUNA TIKLAYINIZ.

İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ İÇİN TIKLAYINIZ.
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https://ivd.gib.gov.tr/tvd_side/main.jsp?token=d1078f5e3dc646b78d5d4e5842f21e97feb48d366bc7617458b6679dec12675154a01fccc42292bb04d926bc259dbc75e39dd8e202535fd70a7098396c74a6f7


İLGİLİ BOŞLUKLARI DOLDURARAK KİMLİK BİLGİLERİNİZİ 
DOĞRULAYINIZ. 

GERÇEK KİŞİ 
KAYIT 
İŞLEMLERİNİ 
SEÇİNİZ
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İNTERAKTİF VERGİ DAİRESİ KULLANICI KODU VE ŞİFRENİZLE PORTALA GİRİŞ 
YAPTIKTAN SONRA;

E-ARŞİV PORTALINI SEÇİNİZ

6



KULLANICI İŞLEMLERİNİ SEÇİNİZ
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EKSİK OLAN KULLANICI BİLGİLERİNİZİ DOLDURUNUZ.

KAYDET BUTONUNA BASINIZ
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KULLANICI İŞLEMLERİ BİTTİKTEN SONRA BELGE İŞLEMLERİNDEN 
5000/30.000TL FATURA OLUŞTURA TIKLAYINIZ
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7750409379
SGK VERGİ 
NUMARASINI YAZINIZ
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• VKN/TCKN YERİNE SGK 
VERGİ NUMARASINI 
YAZINIZ

• UNVAN VE VERGİ 
DAİRESİ KISMI OTOMATİK 
OLARAK GELECEKTİR. 

• ADRES KISMI ANKARA
OLARAK YAZILACAKTIR.
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SATIR EKLE BUTONUNA 
TIKLAYINIZ.

EKLEDİĞİNİZ SATIRLAR BU ŞEKİLDE GÖZÜKECEKTİR.
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BU SATIRLARI 
DOLDURMAK İÇİN 
YUKARIDA VERİLEN
E-FATURA DÖNÜŞÜM 
TABLOSUNA TIKLAYINIZ. 

E-FATURA DÖNÜŞÜM TABLOSU İÇİN TIKLAYINIZ

BU KISMI SAYFAYI SAĞA 
KAYDIRARAK 
GÖREBİLİRSİNİZ.
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http://mvc.aeo.org.tr/UserFiles/files/Eczane_fatura.html


MEDULA DÖKÜM 
LİSTENİZE GÖRE ALANLARI 

DOLDURUNUZ

BU ALANDA GÖRMÜŞ OLDUĞUNUZ SATIRLARI 
GELİR İDARESİ SAYFASINDA OLUŞTURDUĞUNUZ 
SATIRLARA YERLEŞTİRİNİZ. (BKZ SAYFA:12)

Eğer %18 KDV Hariç 
Reçete Bedeli 
satırındaki tüm 
değerler örnekteki gibi 
SIFIR ise Gelir İdaresi 
Sayfasında bunun için 
satır eklemenize gerek 
yoktur.
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YUKARIDAKİ SATIRLARA DEĞERLERİ 
GİRDİKTEN SONRA MEDULA DÖKÜM 
LİSTENİZDEKİ ÖDENECEK TUTARLA BU 
TUTARI KARŞILAŞTIRIN. AYNI İSE KAYDET
BUTONUNA BASINIZ.

NOT KISMINA MEDULA 
DÖKÜM NUMARANIZI 
YAZINIZ
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ŞEKİLDE Kİ GİBİ TASLAĞA 
KAYDEDİLDİĞİ ONAYI 
EKRANA GELECEKTİR.
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TARİH ARALIKLARINI GİREREK SORGULA 
TUŞUNA BASTIĞINIZDA KAYDETTİĞİNİZ TASLAK 
EKRANA GELECEKTİR. 
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KUTUCUĞU İŞARETLEYEREK GÖRÜNTÜLE, DÜZENLE, İPTAL,  
GİB İMZA VE İNDİR BUTONLARINA TIKLAYARAK İSTEDİĞİNİZ 
İŞLEMİ YAPABİLİRSİNİZ.
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GÖRÜNTÜLE BUTONUNA BASIP FATURANIZIN 
DOĞRULUĞUNDAN EMİN OLDUKTAN SONRA GİB İMZA 
BUTONUNA BASINIZ.
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ŞİFRE GÖNDER TUŞUNA 
BASTIKTAN SONRA 
EKRANDA GÖRÜNEN 
NUMARAYA GİB 
TARAFINDAN SMS 
OLARAK ŞİFRE 
GELECEKTİR.
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GELEN ŞİFREYİ YAZIP ONAYLA 
BUTONUNA BASTIĞINIZ ANDA 
E-ARŞİV FATURANIZ 
OLUŞTURULACAKTIR.

BU AŞAMADAN SONRA 
HERHANGİ BİR DEĞİŞİKLİK 
YAPMA İMKANINIZ 
OLMAYACAKTIR! 

21



E-ARŞİV FATURANIZIN 
ONAYLANDIĞINI BU 
KISIMDAN GÖRECEKSİNİZ.
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ONAYLANMIŞ FATURANIZI İNDİR 
BUTONU İLE BİLGİSAYARINIZA 
İNDİRİNİZ VE ÇIKTISINI İKİ NÜSHA 
HALİNDE ALARAK KAŞE VE ISLAK 
İMZA İLE KURUMA TESLİM EDİNİZ.

TÜM GRUPLAR İÇİN İKİ NÜSHA 
MEDULA ÇIKTISI, C GRUBU VE C 
GRUBU KAN ÜRÜNÜ REÇETELERİ 
İÇİN FARMAİNBOX’TAN ALDIĞINIZ 
ELEKTRONİK ONAYLI İCMALİNİZİ DE 
E-ARŞİV FATURANIZA EKLEMEYİ 
UNUTMAYINIZ.
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FATURANIZ ÖRNEKTEKİ GİBİ 
GÖRÜNECEKTİR. FATURANIZIN SAĞ 
ÜST TARAFINDA KAREKOD 
OLDUĞUNDAN EMİN OLUNUZ. KAREKOD


